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Модуль 1. Установка программного продукта. 

Создание информационной базы. 
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Модуль 2. Интерфейс конфигурации. Базовое 

администрирование. 

2.01 Интерфейс прикладного решения 

Задание: Ознакомится с интерфейсом прикладного решения 

2.02 Работа со списком пользователей 

информационной базы 

2.02.1 Добавление первого пользователя 

Задание: добавить в информационную базу первого пользователя. 

o Полное имя: Администратор 

o Имя для входа: Администратор 

o Пароль: - отсутствует 
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2.02.2 Профили групп доступа 

 

2.02.3 Группы доступа 

Задание: Проверить включение пользователя Администратор в группу доступа «Администраторы» 

 

2.03 Удаление помеченных объектов 

Задание: создать пользователя информационной базы (имя произвольное), пометить его на 

удаление. Произвести удаление помеченных объектов 
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2.04 Архивирование информационной базы 

Задание: Создать архивную копию информационной базы 

2.05 Восстановление данных из архивной копии 

Задание: восстановить архивную копию информационной базы из созданной ранее копии. 

Восстановление произвести в другой каталог 

2.06 Даты запрета изменения данных 

 

 

 



 

 

Модуль 3. Первый запуск информационной 

базы. Настройка параметров. 

3.01 Сведения о предприятии 

3.01.1 Сведения об организации 

Задание:  

Внести сведения об организации: 

 Вид: Юридическое лицо 

 Сокращенное наименование – ООО " Зеленая линия " 

 Полное наименование – Общество с ограниченной ответственностью "Зеленая линия" 

 Рабочее наименование –Зеленая линия ООО 

 ИНН – 7722760518 

 КПП – 772201001 

 ОКПО – 37200998 

 Юридический, фактический и почтовый адрес – 111123, Москва г, Электродный 

проезд, дом № 16, строение 1 

 Телефон – +7 (495) 203-18-17 

 Префикс – GL 
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Указать данные об учетной политике: 

 Наименование: ОСН, с/стоимость по средней 

 Система налогообложения: Общая 

 Метод оценки стоимости запасов: Средняя за месяц 

 Применяется с: Январь 2017 

 

Указать информацию о регистрации организации в налоговом органе: 
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 Организация: Зеленая линия ООО 

 КПП: 772201001 

 Краткое наименование налогового органа: ИФНС №22 по г. Москва 

 Полное наименование налогового органа: Инспекция федеральной налоговой службы №22 

по г. Москва 

 Код налогового органа: 7722 

 

 

3.01.2 Настройка банковского счета 

Задание: внести сведения о расчетном счете организации. 

 Наименование: 8138, Зеленая линия ООО, ВТБ 24 

 Номер счета: 40702810101300018138 

 БИК: 044525716 

 Корр. счет: 30101810100000000716 

 Наименование банка: ВТБ 24 (ПАО) 

 Город: Москва 
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3.01.3 Настройка кассы 

Задание: внести сведения о кассе организации. 

 Наименование: Зеленая линия ООО (RUB) 

 Учет кассовых ордеров ведется в основной кассовой книге организации 
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3.01.4 Сведения о валюте учета 

Задание: Проверить информацию о валюте учёта 

 

3.01.5 Настройка складского учета 

Задание: Внести сведения о складе предприятия. 

 Наименование: Основной склад 

 Ответственный: Федоров Василий Ильич (Группа физ. лиц «Сотрудники», пол «мужской») 

 Должность: Зав. складом 
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3.01.6 Учётная политика 

Задание: Перейти к списку учетных политик через меню «Все функции» 

 

3.01.7 Лица с правом подписи 

Задание: внести сведения о лицах, имеющих право подписи для организации ООО «Зеленая линия». 

Руководитель: 

 Ответственное лицо: Руководитель 

 Основное ответственное лицо организации 

 Период действия с: 01.01.2017 

 Физическое лицо: Семенов Евгений Петрович (ФИО – Семенов Евгений Петрович, Пол – 

Мужской, Дата рождения – 14.04.1971, Группа физ. лиц – «Сотрудники», Телефон - +7 (900) 

100-00-00 

Документ, удостоверяющий личность Семенова Е.П. (можно ввести позднее) 

Вид документа – Паспорт гражданина РФ 

Серия – 45 05 

Номер – 370856 

Дата выдачи – 04.06.2008 

Кем выдан – ОВД Жулебино г. Москвы 

Код подразделения – 012-452 

Является документом, удостоверяющем личность – Да 

 Должность: Генеральный директор 

 Рабочее наименование: Семенов Е.П. 
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Главный бухгалтер: 

 Ответственное лицо: Главный бухгалтер 

 Основное ответственное лицо организации 

 Период действия с: 01.01.2017 

 Физическое лицо: Павлова Светлана Васильевна (ФИО – Павлова Светлана Васильевна, Пол – 

Женский, Группа физ. лиц – «Сотрудники») 

 Должность: Главный бухгалтер 

 Рабочее наименование: Павлова С.В. 
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3.01.8 Графики работы 

Задание: Создать график работы, заполнить его и установить его в качестве основного графика работы 

предприятия, а также назначить в качестве рабочего графика для основного склада. 

 Наименование: Основной график работы 

 Производственный календарь: Российская Федерация 

 Период заполнения графика: с 01.01.2017 

 Способ заполнения: По неделям 

 Учитывать праздники: Да 

 Горизонт планирования: 6 месяцев 

 Шаблон заполнения: Пн, Вт, Ср, Чт, Пт 
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3.02 Ввод начальных остатков 

Задание: Ознакомиться со способами начального заполнения данными информационной базы 

 

 



 

 

Модуль 4. Оформление продажи товаров 

клиенту 

4.01 Регистрация продажи 

Задание: Оформить документ продажи клиенту, внести в него всю необходимую информацию. 

Ознакомиться с механизмом контроля остатков ТМЦ на складах. 

4.01.1 Добавление нового документа "Реализация 
товаров и услуг" 

 

Дата документа – 02.02.2017 г 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

4.01.2 Ввод сведений о покупателе 

Внести в информационную базу сведения о покупателе и указать его в качестве клиента в документе 

продажи: 
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Ирбис 

Сокр. юр. наименование: ООО "Ирбис" 

Рабочее наименование: Ирбис 

Тип отношений: Клиент 

Юр.Физ. лицо: Юридическое лицо 

ИНН\КПП: 7707648286\770701001 

Контактная информация 

Адрес: 127051, г. Москва, ул. Петровка, д 14 

Юридический адрес: 127051, г. Москва, ул. Петровка, д 14 

Фактический адрес: 127051, г. Москва, ул. Петровка, д 14 

Телефон: +7 (495) 6628888 
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4.01.3 Создание номенклатурной позиции. Указание 

номенклатуры в документе продажи. 

Создать вид номенклатуры Консервы рыбные 

 
Наименование - Консервы рыбные 

Тип номенклатуры – Товар 

 

Создать позиции номенклатуры 
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Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0,240) 1/48 

Рабочее наименование - Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0,240) 1/48 

Наименование для печати - Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0,240) 1/48 

Артикул - К6202 

Вид номенклатуры - Консервы рыбные 

Единица хранения – шт 

Вес – 1 шт весит 0,240 кг (указан справочно) 

Ставка НДС – 10% 

Нерка натуральная УКР (ж/б, 0,227) 1/60 

Рабочее наименование - Нерка натуральная УКР (ж/б, 0,227) 1/60 

Наименование для печати - Нерка натуральная УКР (ж/б, 0,227) 1/60 

Артикул - К7509 

Вид номенклатуры - Консервы рыбные 

Единица хранения – шт 

Вес – 1 шт весит 0,227 кг (указан справочно) 

Ставка НДС – 10% 
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4.01.4 Ввод условий продажи (количество товара, цена 

продажи). Запись документа. 

Внести в документ условия продажи товаров. Записать документ. 

N Номенклатура Количество Ед. изм. Цена Сумма Ставка НДС НДС Сумма с НДС  

1 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0,240) 1/48 

480,000 шт 70,00 33 600,00 10% 3 054,55 33 600,00  

2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0,227) 1/60 360,000 шт 100,00 36 000,00 10% 3 272,73 36 000,00  

 

4.01.5 Отключение контроля остатков. Проведение 
документа. 

Отключить контроль обеспечения для основного склада. Провести документ продажи. 
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4.02 Регистрация выданного счет-фактуры 

Оформить счет-фактуру для созданного документа продажи 

Дата документа – 02.02.2017 г 

 

4.03 Формирование печатных форм (счет, 

накладная, счет-фактура). Печать 

комплектов документов. 

Задание: Настроить вывод колонки «Артикул» в печатных формах, сформировать комплект печатных 

форм (Счет, ТОРГ-12, Счет-фактура) 
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4.04 Оформление оплаты от покупателя 

наличными денежными средствами 

Оформить поступление наличных денежных средств от покупателя за реализованные товары. 

Документ Приходный кассовый ордер создать на основании реализации товаров и услуг. 

Дата – 03.02.2017 

Операция - Поступление оплаты от клиента 

Сумма – 40000 

Плательщик – Ирбис 

Основание платежа - Реализация товаров и услуг GL00-000001 от 02.02.2017  
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4.05 Контроль взаиморасчетов с покупателем 

Проанализировать состояние расчетов с покупателями, используя для этого необходимые отчеты 
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4.06 Отчеты по остаткам ТМЦ 

Проконтролировать текущие остатки товаров, используя для этого необходимые отчеты 

 

4.07 Включение контроля остатков 

Активировать контроль обеспечения товаров на складе 

 

 



 

 

Модуль 5. Основные справочники 

прикладного решения 

5.01 Единицы измерения 

Задание: добавить, используя подбор из классификатора единиц измерения, в список используемых 

единиц измерения единицу «Коробка» 

 

5.02 Виды номенклатуры 

Создать вид номенклатуры 

 

Наименование - Морепродукты свежемороженые 

Тип номенклатуры – Товар 
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Единица хранения - кг 

Описание - Морепродукты свежемороженые 

5.03 Номенклатура 

Создать позиции номенклатуры 

Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 

Рабочее наименование - Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 

Наименование для печати - Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 

Артикул - 8540 

Вид номенклатуры - Консервы рыбные 

Единица хранения – шт 

Вес – 1 шт весит 0,175 кг (указан справочно) 

Ставка НДС – 10% 

Рапан филе с/м (в/у) 

Рабочее наименование - Рапан филе с/м (в/у) 

Наименование для печати - Рапан филе с/м (в/у) 

Артикул - 754-1 

Вид номенклатуры - Морепродукты свежемороженые 

Единица хранения – кг 

Вес – Да 

Ставка НДС – 10% 

 

5.04 Дополнительные реквизиты справочников 

Задание: включить возможность использования дополнительных реквизитов и сведений, а также 

использование общих реквизитов и сведений 
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Создать дополнительные реквизиты: 

Для вида номенклатуры Консервы рыбные: 

Вид упаковки – (Тип значения: Дополнительное значение) 

Количество в коробке – (Тип значения: Число) 

Для вида номенклатуры Морепродукты свежемороженые: 

Вид упаковки – (Тип значения: Дополнительное значение) – Общий реквизит с Консервами 

рыбными 
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Установить для существующей номенклатуры значения реквизитов («штатных» и дополнительных): 

Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 

Вид упаковки – с/б 

Количество в коробке - 20 

Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 

Вид упаковки – ж/б 

Количество в коробке – 60 

Производитель - УКР 

Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

Вид упаковки – ж/б 

Количество в коробке – 48 

Производитель - ДМП 

Рапан филе с/м (в/у) 

Вид упаковки – в/у 

 

5.05 Шаблоны наименований номенклатуры 

Установить шаблоны наименований для видов номенклатуры и переформировать с их помощью 

наименования (рабочее и для печати) для существующих позиций номенклатуры: 
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Консервы рыбные 

Рабочее наименование:  

СтрЗаменить([Наименование]  + " " + [Производитель]  + " (" + [Вид упаковки]  + ", " + 

Формат([ВесЧислитель] , "ЧДЦ='3'; ЧРД='.'; ЧГ='0'")  + ") " + "1/" + [Количество в коробке  

(Консервы рыбные)],"  ", " ") 

Наименование для печати:  

?(СтрДлина(СокрЛП([Артикул])) > 0,[Наименование] + " Арт. " + [Артикул],[Наименование]) 

Морепродукты свежемороженые 

Рабочее наименование:  

[Наименование] + " с/м (" + [Вид упаковки] + ")" 

Наименование для печати:  

?(СтрДлина(СокрЛП([Артикул])) > 0,[Наименование] + " Арт. " + [Артикул],[Наименование]) 

 

 

Добавить новую позицию номенклатуры: 
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Сёмга филе с/м (в/у) 

Рабочее наименование - Сёмга филе с/м (в/у) 

Наименование для печати - Сёмга филе с/м (в/у) Арт. 700-8 

Артикул - 700-8 

Вид номенклатуры - Морепродукты свежемороженые 

Единица хранения – кг 

Вес – Да 

Ставка НДС – 18% 
Вид упаковки – в/у 

 

 

5.06 Варианты отображения списка номенклатуры 

Задача: освоить работу со списком номенклатуры в обоих режимах навигации, научиться задавать 

фильтры по свойствам номенклатуры. 

 

 

Задать для видов номенклатуры Консервы рыбные и Морепродукты свежемороженые возможность 

фильтрации в списке по реквизитам Производитель и Вид упаковки 
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5.07 Контрагенты 

Задание: внести в информационную базу сведения о контрагентах предприятия 
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Герасимов Валентин Александрович ИП 

Сокр. юр. наименование: ИП Герасимов Валентин Александрович 

Рабочее наименование: Герасимов Валентин Александрович ИП 

Тип отношений: Поставщик 

Юр.Физ. лицо: Индивидуальный предприниматель 

ИНН\КПП: 220415894554 

Контактная информация 

Адрес: 125171, г. Москва, ул. Космонавта Волкова, д. 12 

Фактический адрес: 125171, г. Москва, ул. Космонавта Волкова, д. 12 

Юридический адрес: 125171, г. Москва, ул. Космонавта Волкова, д. 12 

Телефон: +7 (926) 312-21-88 

Банковский счет: 

Номер: 40702810511000009885 

БИК банка: 044525319 

Корр. счет банка: 30101810645250000319 

Наименование банка: КБ "МКБ" (ПАО) 

МУЛЬТИТОРГ 

Сокр. юр. наименование: ООО "МУЛЬТИТОРГ" 

Рабочее наименование: МУЛЬТИТОРГ 

Тип отношений: Клиент,Поставщик 

Юр.Физ. лицо: Юридическое лицо 

ИНН\КПП: 7735528223\773501001 

Контактная информация 

Адрес: 115093, г. Москва, Партийный пер., д.1, корп. 15, стр. 3 

Фактический адрес: 115093, г. Москва, Партийный пер., д.1, корп. 15, стр. 3 

Юридический адрес: 115093, г. Москва, Партийный пер., д.1, корп. 15, стр. 3 

Телефон: 89032598757 

Банковский счет: 

Номер: 40702810400005109020 

БИК банка: 044525062 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 39 

 

Корр. счет банка: 30101810345250000062 

Наименование банка: АО "БМ-БАНК" 

ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов)  

Сокр. юр. наименование: ООО " ТДПЛ" 

Рабочее наименование: ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Тип отношений: Клиент 

Юр.Физ. лицо: Юридическое лицо 

ИНН\КПП: 7735540372\773501001 

Контактная информация 

Адрес: 117321, Москва, Профсоюзная, дом № 146, корпус 1 

Фактический адрес: 117321, Москва, Профсоюзная, дом № 146, корпус 1 

Юридический адрес: 117321, Москва, Профсоюзная, дом № 146, корпус 1 

Телефон: +7 (495) 345-25-00 

Банковский счет: 

Номер: 40702810400010466322 

БИК банка: 044525108 

Корр. счет банка: 30101810200000000108 

Наименование банка: АО "МСП БАНК" 
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5.08 Прочие справочники 

5.08.1 Физические лица 

Внести сведения о физическом лице: 

 

Руднев Филипп Олегович 

ФИО – Руднев Филипп Олегович 

Пол – Мужской 

Дата рождения – 14.04.1972 

Группа физ. лиц – «Сотрудники»,  

Мобильный телефон - +7 (916) 400-01-98 

Документ, удостоверяющий личность 

Вид документа – Паспорт гражданина РФ 

Серия – 45 05 

Номер – 370856 

Дата выдачи – 04.06.2008 
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Кем выдан – ОВД Жулебино г. Москвы 

Код подразделения – 012-452 

Является документом, удостоверяющем личность – Да 

Банковский счет: 

Номер: 40802810180750014332 

БИК банка: 044525716 

Корр. счет банка: 30101810100000000716 

Наименование банка: ВТБ 24 (ПАО) 
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5.08.2 Банки 

Задание: выполнить обновление классификатора банков 

 

5.08.3 Адресный классификатор 

Выполнить загрузку в адресный классификатор данные по региону Москва 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 44 
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5.08.4 Страны мира 

Задание: Добавить в список стран Норвегию. Использовать подбор из классификатора. 
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5.09 Групповое изменение элементов справочника 

Задача: ознакомиться с инструментарием для группового изменения реквизитов справочников на 

примере справочника «Номенклатура» 

Создать группу номенклатуры «Морепродукты»

 

Перенести существующие элементы справочника «Номенклатура» в созданную группу 

 

 



 

 

Модуль 6. Закупка товаров 

6.01 Документ «Поступление товаров и услуг» 

Настроить состав отображаемых документов в журнале «Документы закупки (все)» 

 

6.02 Оформление доверенности на получение 

товаров 

Включить возможность внесения в информационную базу сведений о выданных доверенностях на 

получение ТМЦ. (НСИ и администрирование -> Казначейство, флаг «Выданные доверенности на 

получение товарно-материальных ценностей». 
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Оформить доверенность на получение ТМЦ 

Дата – 06.02.2017 

Срок действия – 15 дней 

Тип доверенности -  

На получение от – МУЛЬТИТОРГ 

Физическое лицо - Руднев Филипп Олегович 

Должность - Водитель 

Список товаров: 

N Номенклатура Количество Ед. изм.  

1 Рапан филе с/м (в/у) 50,000 кг  

2 Сёмга филе с/м (в/у) 50,000 кг  

 

Установить статус доверенности «Выдана». Сформировать печатную форму. 
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6.03 Закупка у поставщика 

Оформить закупку товаров у поставщика с помощью документа «Поступление товаров и услуг» 

Дата – 01.02.2017 

Поставщик – МУЛЬТИТОРГ 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Закупка облагается НДС 

Хоз. операция - Закупка у поставщика 

Номер входящего документа – 854 от 01.02.2017 

Товары: 

N Номенклатура Количеств
о 

Ед. изм
. 

Цен
а 

Сумма Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

 

1 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

1 440,000 шт 50,00 72 000,00 10% 6 545,45 72 000,00  

2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/6
0 

1 800,000 шт 75,00 135 000,0
0 

10% 12 272,7
3 

135 000,00  

Сумма документа – 207000 руб. 

 

6.04 Регистрация счет-фактуры поставщика 

Зарегистрировать для поступления от МУЛЬТИТОРГ счёт-фактуру поставщика 

Дата – 01.02.2017 

Счет-фактура № 854 

Контрагент – МУЛЬТИТОРГ 

Получен – 01.02.2017 
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6.05 Закупка импортного товара у поставщика 

6.05.1 Включение возможности торговли импортным 
товаром 

Задание: включить для информационной базы возможность торговли импортным товаром 

(Функциональная опция «Торговля импортным товаром», раздел настроек «Закупки», группа 

настроек «Импорт»). 
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6.05.2 Указание для номенклатуры возможности учета 
по номерам ГТД 

Задание: для номенклатуры «Сёмга филе с/м (в/у)» установить признак учёта по номерам ГТД 

 

6.05.3 Справочник "Номера ГТД" 

Задание: внести в информационную базу сведения о ГТД: 

Номер ГТД - 10502110/220117/0003344/01 
Страна происхождения - НОРВЕГИЯ 
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6.05.4 Указание сведений о номерах ГТД и стране 
происхождения товара в документе поступления 

Оформить закупку товаров у поставщика с помощью документа «Поступление товаров и услуг» 

Дата – 08.02.2017 

Поставщик – МУЛЬТИТОРГ 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Закупка облагается НДС 

Хоз. операция - Закупка у поставщика 

Номер входящего документа – 1403 от 08.02.2017 

Счет-фактура поставщика №1403 от 08.02.2017 

Товары: 

           

N Номенклатура Количеств
о 

Ед. изм
. 

Цена Сумма Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

Номер ГТД Страна  
происхожд. 

1 Рапан филе с/м (в/у) 50,000 кг 580,00 29 000,00 10% 2 636,36 29 000,00 
  

2 Сёмга филе с/м (в/у
) 

50,000 кг 900,00 45 000,00 18% 6 864,41 45 000,00 10502110/220117/0003344/
01     

НОРВЕГИЯ 

Сумма документа – 74000 руб. 
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6.05.5 Контроль номеров ГТД товаров 

Сформировать отчет «Контроль номеров ГТД товаров» 

 

6.06 Регистрация цен поставщика 

6.06.1 Создание вида цены поставщика 

Добавить для поставщика МУЛЬТИТОРГ вид цены поставщика «Оптовая цена» 
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Поставщик – МУЛЬТИТОРГ 
Наименование – Оптовая цена 
Цена включает НДС – Да 
Доступен для закупки - Да 

6.06.2 Автоматическая регистрация цен поставщика 

Задание: Ознакомиться с возможностью автоматической регистрации цен поставщиков при 

оформлении документа «Поступление товаров и услуг». 

В документах поступления товаров от поставщика МИРАТОРГ (от 01.02.2017 и от 08.02.2017) 

установить в табличной части «Товары» вид цены поставщика «Оптовая цена». Обращайте внимание 

на то, что при изменении вида цены, значение цены товара в табличной части может измениться (или 

обнулиться). Флаг автоматической регистрации цен устанавливать не нужно. 
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6.06.3 Документ "Регистрация цен поставщика" 

Задание: на основании документа поступления товаров (от 08.02.2017, поставщик МУЛЬТИТОРГ), 

создать документ Регистрация цен поставщика и зарегистрировать цены по виду цен поставщика 

«Оптовая цена». Дата регистрации цен – 08.02.2017 
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6.06.4 Просмотр и изменение цен поставщика. 

Загрузка цен поставщиков из файлов. 

Задание: Используя обработку для просмотра и изменения цен номенклатуры поставщиков, 

зарегистрировать Оптовые цены для поставщика МУЛЬТИТОРГ. 

 

Дата регистрации цен – 09.02.2017 г 
Вид цены поставщика – Оптовая цена 
Цены: 

Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 - 50,00 руб. 
Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 - 75,00 руб. 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 58 

 

 

6.07 Закупка товаров через подотчетное лицо 

Оформить в информационной базе поступление товаров, закупленных через подотчетное лицо: 

Дата – 09.02.2017 

Хоз. операция - Закупка через подотчетное лицо 

Подотчетное лицо – Руднев Филипп Олегович 

Номер входящего документа – 44 от 09.02.2017 

Товары: 

N Номенклатура Количество Ед. изм. Цена Сумма  

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 80,000 шт 150,00 12 000,00  



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 59 

 

 

6.08 Контроль состояния взаиморасчетов с 

поставщиками 

Задание: определить сумму задолженности перед поставщиком МУЛЬТИТОРГ, используя доступные 

отчеты. 

 

 



 

 

Модуль 7. Продажа товаров и услуг 

7.01 Установка цен продажи 

7.01.1 Настройка параметров прайс-листа 

Задание: Настроить правила расчета цены продажи, используя полные возможности. 

 

Цена включает НДС – Да 
Использовать при вводе на основании документов поставки - Да 
Способ задания цены - Наценка на цену поступления 
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Наценка на цену поступления – 50% 
 
Правила округления цен: 
N Нижняя граница Ценовой диапазон Точность

 округле
ния 

Вычитать из 
результата 

Пример 
 

1 0 От 0 до 1 000 RUB 5,00 0 Округлять 500,11 до 500,00  

2 1 000,00 Свыше 1 000 RUB 10,00 0 Округлять 1500,11 до 1500,00  

Вариант округления – Всегда в пользу клиента 

 

Основной порог срабатывания – 5% 
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7.01.2 Определение и регистрация цен продажи. 

Документ "Установка цен номенклатуры". 

Установить на 01.02.2017 г (откорректировав рассчитанные цены) следующие значения цен продажи: 

 

Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 – 100 руб. за шт 
Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 – 70 руб. за шт 
 

Рассчитать согласно установленным правилам цены продажи номенклатуры на 02.02.2017 г. 

Предварительно настройте отображение в форме расчета цен сведений о предыдущей цене и 

проценте наценки. 
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Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 – 110 руб. за шт 
Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 – 75 руб. за шт 
 

Ознакомится со сформированными документами «Установка цен номенклатуры» 

 

Установить цену продажи для номенклатурной позиции, cформировав документ «Установка цен 

номенклатуры» без использования обработки по регистрации цен. 
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Дата документа – 09.02.2017 
Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 – 225 руб за шт. 
 

7.01.3 Установка цен продажи номенклатуры при 
оформлении документов поступления 

Задание: рассчитать и зафиксировать в информационной базе цены продажи номенклатуры, 

используя создание документа «Установка цен номенклатуры» на основании документа закупки: 

 

 

 

Дата документа «Установка цен номенклатуры» - 08.02.2017 
Основание – Поступление товаров и услуг от 08.02.2017 г 

Цены продажи: 
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Рапан филе с/м (в/у) – 870 руб. за кг 
Сёмга филе с/м (в/у) – 1350 руб. за кг 
 

7.01.4 Формирование прайс-листа 

Задание: Сформировать актуальный прайс-лист. 

 

7.02 Заказы клиентов 

7.02.1 Включение возможности использования заказов 
клиента 

Задание: включить возможность использования в информационной базе заказов клиентов. Для этого 

активировать функциональную опцию «Заказы клиентов». НСИ и администрирование -> Продажи -> 

Заказы клиентов 
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7.02.2 Использование заказов как счетов 

Задание: Установить вариант использования заказов клиентов «Заказ как счёт» 

 

 

7.02.3 Оформление заказа клиента 

Задание: зарегистрировать заказ клиента. 

 

Дата – 13.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

Товары: 

N Номенклатура Количеств
о 

Ед. из
м. 

Вид цен
ы 

Цена Сумма Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

 

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 
1/20 

20,000 шт Прайс-
лист 

225,00 4 500,00 10% 409,09 4 500,00  
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2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 
1/60 

300,000 шт Прайс-
лист 

110,00 33 000,0
0 

10% 3 000,0
0 

33 000,00  

3 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

96,000 шт Прайс-
лист 

75,00 7 200,00 10% 654,55 7 200,00  

4 Рапан филе с/м (в/у) 10,000 кг Прайс-
лист 

870,00 8 700,00 10% 790,91 8 700,00  

5 Сёмга филе с/м (в/у) 10,000 кг Прайс-
лист 

1 350,0
0 

13 500,0
0 

18% 2 059,3
2 

13 500,00  

Сумма документа- 66 900,00 
Дата отгрузки – 15.02.2017 

 

Сформировать печатную форму счета на оплату 
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7.02.4 Регистрация продажи товаров клиенту на 
основании ранее оформленного заказа 

Оформить на основании Заказа клиента документ «Реализация товаров и услуг», используя механизм 

ввода на основании. Созданный документ продажи в информационной базе не сохранять. 
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7.02.5 Частичная отгрузка по заказу клиента 

Задание оформить частичную отгрузку по заказу клиента, используя подбор товаров из заказов. 

Выполнить проведение созданного документа Реализация товаров и услуг 

Документ «Реализация товаров и услуг»: 

Дата – 15.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

Реализация по заказу – Заказ №1 от 13.02.2017 

Товары: 

N Номенклатура Количеств
о 

Ед. из
м. 

Вид цен
ы 

Цен
а 

Сумма Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

 

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 
1/20 

20,000 шт Прайс-
лист 

225,0
0 

4 500,00 10% 409,09 4 500,00  

2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1
/60 

240,000 шт Прайс-
лист 

110,0
0 

26 400,0
0 

10% 2 400,0
0 

26 400,00  

3 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

96,000 шт Прайс-
лист 

75,00 7 200,00 10% 654,55 7 200,00  

Сумма документа - 38100 
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7.02.6 Отгрузка сверх указанного в заказе клиенту 

В оформленный ранее документ «Реализация товаров и услуг» внести изменения в табличную часть 

товары: увеличить количество отгружаемой номенклатуры Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 

0.240) 1/48 на 48 шт. Дополнительно отгружаемое количество ввести новой строкой. 

N Номенклатура Количество Ед. изм. Цена Сумма Ставка НДС НДС Сумма с НДС  

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 20,000 шт 225,00 4 500,00 10% 409,09 4 500,00  

2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 240,000 шт 110,00 26 400,00 10% 2 400,00 26 400,00  

3 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

96,000 шт 75,00 7 200,00 10% 654,55 7 200,00  

4 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

48,000 шт 75,00 3 600,00 10% 327,27 3 600,00  

Сумма документа – 41700 руб. 
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После внесения корректировок в документ необходимо оформить счёт-фактуру. 

Дата – 15.02.2017 

Контрагент - ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 
Выставлен – 15.02.2017 

 

7.02.7 Отмена строк в заказе 

Задание: откорректировать исходный заказ покупателя (№1 от 13.02.2017 по клиенту «ТДПЛ (Пестрая 

лента - Сеть магазинов)») с учетом фактически отгруженных позиций. Количество, отгруженное 

«сверх» заказа в самом заказе не отражать. При корректировке использовать разбивку строк (для 

позиции «Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60»). Неотгруженные строки отменить. 
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N Номенклатура Количеств
о 

Ед. из
м. 

Цена Сумма Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

Отменен
о 

 

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 
1/20 

20,000 шт 225,00 4 500,00 10% 409,09 4 500,00 Нет  

2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 
1/60 

240,000 шт 110,00 26 400,0
0 

10% 2 400,0
0 

26 400,00 Нет  

3 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 
1/60 

60,000 шт 110,00 6 600,00 10% 600,00 6 600,00 Да  

4 Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

96,000 шт 75,00 7 200,00 10% 654,55 7 200,00 Нет  

5 Рапан филе с/м (в/у) 10,000 кг 870,00 8 700,00 10% 790,91 8 700,00 Да  

6 Сёмга филе с/м (в/у) 10,000 кг 1 350,0
0 

13 500,0
0 

18% 2 059,3
2 

13 500,00 Да  

 

7.02.8 Закрытие заказа 

Задание: попытаться выполнить закрытие заказа клиента из документа «Реализация товаров и услуг»: 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 73 

 

 

 

7.03 Ручные скидки в продажах 

7.03.1 Включение возможности использования ручных 
скидок в продажах 

Задание: Активировать возможность применения ручных скидок в документах продажи. 

Функциональная опция «Ручные скидки в продажах». Раздел НСИ и администрирование -> CRM и 

маркетинг -> Маркетинг -> Ручные скидки в продажах 
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7.03.2 Ограничение ручных скидок в продажах по 
пользователям 

Задание: Активировать возможность ограничения предоставляемых пользователями ручных скидок в 

документах продажи. Функциональная опция «Ручные скидки в продажах». Раздел НСИ и 

администрирование -> CRM и маркетинг -> Маркетинг -> Ограничение ручных скидок в продажах 

по пользователям 
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Ограничить размер максимальной ручной скидки, предоставляемой администратором, 5% 

 

7.03.3 Указание ручных скидок в документах продажи 

Задание: оформить заказ клиента с указанием предоставленной ему 5% скидки. 

Дата – 15.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

Товары: 

N Номенклатура Количество Ед. изм. Цена % руч. Сумма руч. Сумма Ставка НДС НДС Сумма с НДС  

1 Рапан филе с/м (в/у) 10,000 кг 870,00 5,00 435,00 8 265,00 10% 751,36 8 265,00  

2 Сёмга филе с/м (в/у) 10,000 кг 1 350,00 5,00 675,00 12 825,00 18% 1 956,36 12 825,00  

Сумма документа- 21 090,00 
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Дата отгрузки – 17.02.2017 

 

7.03.4 Настройка вывода информации о скидках в 
печатных формах 

Задание: настроить вывод информации о предоставленных клиенту скидках в неунифицированных 

печатных формах. Для этого установить вариант вывода скидок в печатных формах в значение 

«Выводить». НСИ и администрирование -> Продажи -> группа настроек Печать документов -> 

Скидки в печатных формах 
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Сформировать из заказа клиента печатную форму счёта на оплату. 

 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 78 

 

7.04 Особенности оформления операций с 

услугами 

7.04.1 Выбор типа номенклатуры: услуга или работа 

Задание: ознакомиться с основными различиями между типами номенклатуры «услуга» и «работа». 

7.04.2 Создание вида номенклатуры для услуг. Выбор 
варианта оформления продажи. 

Задание: Создать виды номенклатуры для регистрации операций с услугами. 

Наименование – Складские услуги 

Группа видов номенклатуры - Услуги 

Тип номенклатуры – Услуга 

Единица измерения – ед (Единица, добавить из классификатора единиц измерения) 

Ставка НДС - 18% 

Продажа оформляется – Акт выполненных работ 

 

 

Наименование – Транспортные услуги 

Группа видов номенклатуры - Услуги 

Тип номенклатуры – Услуга 

Единица измерения – ед 

Ставка НДС - 18% 

Продажа оформляется – Реализация товаров и услуг 
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7.04.3 Создание позиции номенклатуры для 
регистрации продаж услуг 

Задание: создать позиции номенклатуры для услуг 

Переупаковка товара 

Рабочее наименование - Переупаковка товара 

Наименование для печати - Услуги по переупаковке товаров 

Артикул - 4405-УП 

Вид номенклатуры - Складские услуги 

Тип номенклатуры – Услуга 

Вариант оформления продажи – Акт выполненных работ 

Группа списка – Услуги 

Единица измерения - ед 

Ставка НДС – 18% 

 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 80 

 

Доставка товаров 

Рабочее наименование - Доставка товаров 

Наименование для печати - Доставка товаров 

Артикул - 4406-УД 

Вид номенклатуры - Транспортные услуги 

Тип номенклатуры – Услуга 

Вариант оформления продажи – Реализация товаров и услуг 

Группа списка – Услуги 

Единица измерения - ед 

Ставка НДС – 18% 

 

7.04.4 Внесение информации об услугах (работах) в 
заказ клиента 

Задание: откорректировать заказ клиента от 15.02.2017 и указать в нём сведения о предоставляемых 

услугах. Сформировать печатную форму счета на оплату. 

Дата – 15.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

Товары: 

N Номенклату
ра 

Содержание Количес
тво 

Ед. и
зм. 

Вид це
ны 

Цен
а 

% р
уч. 

Сумма 
руч. 

Сум
ма 

Ставка 
НДС 

НДС Сумма с 
НДС 

 

1 Рапан филе с/
м (в/у) 

 
10,000 кг Прайс-

лист 
870,0

0 
5,00 435,00 8 265,

00 
10% 751,3

6 
8 265,00  

2 Сёмга филе с/
м (в/у) 

 
10,000 кг Прайс-

лист 
1 350,

00 
5,00 675,00 12 825

,00 
18% 1 956,

36 
12 825,00  

3 Переупаковка 
товара 

Услуги по переупаковк
е товаров 

1,000 ед 
 

800,0
0 

0 0 800,00 18% 122,0
3 

800,00  

4 Доставка това
ров 

 
1,000 ед 

 
500,0

0 
0 0 500,00 18% 76,27 500,00  

Сумма документа- 22 390,00 
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Дата отгрузки – 17.02.2017 

 
 

 

7.04.5 Оформление оказания услуг с помощью 
документа «Реализация товаров и услуг» 

Оформить на основании Заказа клиента документ «Реализация товаров и услуг», используя механизм 

ввода на основании: 

Документ «Реализация товаров и услуг»: 
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Дата – 17.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

Реализация по заказу – Заказ №2 от 15.02.2017 

Товары: 

N Номенклатура Количеств
о 

Ед. изм
. 

Цена % руч
. 

Сумма руч
. 

Сумма Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

 

1 Рапан филе с/м (в/у
) 

10,000 кг 870,00 5,00 435,00 8 265,00 10% 751,36 8 265,00  

2 Сёмга филе с/м (в/у
) 

10,000 кг 1 350,0
0 

5,00 675,00 12 825,0
0 

18% 1 956,3
6 

12 825,00  

3 Доставка товаров 1,000 ед 500,00 0 0 500,00 18% 76,27 500,00  

Сумма документа – 21 590,00 

 

Оформить счёт-фактуру по введённому документу 

Дата документа – 17.02.2017 г 
Контрагент - ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 
Выставлен – 17.02.2017 
Документы-основания – Реализация товаров и услуг от 17.02.2017 г 
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Сформировать печатные формы ТОРГ-12 (без услуг), Акт об оказании услуг, Счёт-фактура. 

 

7.04.6 Оформление оказания услуг с помощью 

документа «Акт выполненных работ» 

Оформить на основании Заказа клиента документ «Акт выполненных работ», используя механизм 

ввода на основании: 

Документ «Акт выполненных работ»: 

Дата – 17.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 
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Реализация по заказу – Заказ №2 от 15.02.2017 

Услуги: 

N Номенклатура Содержание Ед. изм
. 

Количеств
о 

Цен
а 

Сумм
а 

Ставка НД
С 

НДС Сумма с НД
С 

 

1 Переупаковка това
ра 

Услуги по переупаковке товар
ов 

ед 1,000 800,0
0 

800,00 18% 122,0
3 

800,00  

Сумма документа – 800,00 

 

Оформить счёт-фактуру по введённому документу 

Дата документа – 17.02.2017 г 
Контрагент - ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 
Выставлен – 17.02.2017 
Документы-основания – Акт выполненных работ от 17.02.2017 г 

 

Сформировать печатные формы Акт об оказании услуг, Счёт-фактура. 
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7.05 Оформление возврата от покупателя 

Задание: оформить возврат товаров от клиента. 

 

Возврат товаров от клиента: 

Дата – 17.02.2017 

Клиент – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Операция - Возврат товаров от клиента 

Возврат по документу продажи – Реализация товаров и услуг от 15.02.2017 

Компенсация - Вернуть денежные средства 

Цена включает НДС – Да 

Налогообложение - Продажа облагается НДС 

Номер входящего документа 8250 от 17.02.2017 

Получение счет-фактуры на возврат не требуется 

Товары: 

N Номенклатура Ед. из
м. 

Количест
во 

Цен
а 

Сумм
а 

Ставка Н
ДС 

НД
С 

Сумма с Н
ДС 

Себестоимость  

1 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.2
27) 1/60 

шт 60,000 110,0
0 

6 600,
00 

10% 600,0
0 

6 600,00 Равна сумме в данной с
троке 

 

Сумма возврата – 6600 руб. 
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7.06 Оценка результата продажи 

Задание: оценить рентабельность продаж для каждого из оформленных документов продажи и в 

целом по предприятию. При необходимости выполнить операции по закрытию месяца для февраля 

2017. 
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7.07 Контроль состояния взаиморасчетов с 

клиентами 

Задание: определить сумму задолженности покупателей перед предприятием, используя доступные 

отчеты. 

 

 

 



 

 

Модуль 8. Учет денежных средств 

8.01 Статьи движения денежных средств 

Задание 1: Ознакомиться со справочником «Статьи движения денежных средств». 

 

 

 

Задание 2: Создать статью ДДС: 
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Наименование - Выдача ДС подотчетнику 
Корр. счет - 71.01 
Хозяйственная операция - Выдача ДС подотчетнику 
 

 

 

8.02 Вариант работы журналов платёжных 

документов 

Задание: Ознакомиться с вариантами работы с журналами платёжных документов. Установить 

удобный для себя вариант (НСИ и администрирование -> Настройка НСИ и разделов -> Казначейство -

> Журналы платежных документов). 
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8.03 Кассовые операции 

8.03.1 Поступление наличных денежных средств 

Задание: Оформить поступление наличных денежных средств от покупателя за реализованные 

товары. Документ Приходный кассовый ордер создать любым из доступных способов. 

Дата – 06.02.2017 

Операция - Поступление оплаты от клиента 

Сумма – 10000 

Плательщик – Ирбис 

Основание платежа - Реализация товаров и услуг от 02.02.2017  

Статья ДДС - Поступление оплаты от клиента 
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Вывести печатную форму ПКО: 

 

8.03.2 Выдача наличных денежных средств 

Задание 1: Оформить оплату поставщику наличными денежными средства из кассы за поставленные 

товары. Документ Расходный кассовый ордер создать любым из доступных способов. Вывести 

печатную форму РКО. 

Дата – 06.02.2017 

Операция - Оплата поставщику 

Сумма – 5000 

Плательщик – МУЛЬТИТОРГ 

Основание платежа - Поступление товаров и услуг от 01.02.2017  

Статья ДДС - Оплата поставщику 
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Задание 2: Оформить выдачу подотчетному лицу денежных средства из кассы. Вывести печатную 

форму РКО. 

Дата – 06.02.2017 

Операция - Выдача подотчетнику 

Сумма – 12000 

Подотчетное лицо – Руднев Филипп Олегович 

Статья ДДС - Выдача ДС подотчетнику 
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8.03.3 Кассовая книга 

Задание: оформить листы кассовой книги за 03.02.2017 и 06.02.2017г 
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8.04 Операции по банковскому счету 

8.04.1 Журнал "Безналичные платежи" 

Задание: ознакомиться с настройками журнала безналичных платежей 

 

8.04.2 Поступление безналичных денежных средств 

Задание: Оформить поступление оплаты от покупателя на расчетный счет организации. 

Дата – 20.02.2017 

Операция – Поступление оплаты от клиента 

Тип документа – Платежное поручение 

Номер по банку – 252 от 20.02.2017 

Проведено банком 20.02.2017 

Сумма – 38100 

Плательщик – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Основание платежа - Заказ клиента от 13.02.2017 

Статья ДДС - Поступление оплаты от клиента 
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Дата – 20.02.2017 

Операция – Поступление оплаты от клиента 

Тип документа – Платежное поручение 

Номер по банку – 253 от 20.02.2017 

Проведено банком 20.02.2017 

Сумма – 3600 

Плательщик – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Основание платежа - Заказ клиента от 13.02.2017 
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Статья ДДС - Поступление оплаты от клиента 

 

 

8.04.3 Списание безналичных денежных средств 

Задание 1: Оформить оплату поставщику с расчетного счет организации. Вывести печатную форму 

платежного поручения. 

Дата – 22.02.2017 

Операция – Оплата поставщику 

Тип документа – Платежное поручение 

Номер по банку – 1 от 22.02.2017 

Проведено банком 22.02.2017 

Сумма – 30000 

Получатель – МУЛЬТИТОРГ 

Счет получателя - 9020 в АО "БМ-БАНК" (RUB) 
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Назначение платежа - Оплата по накладной №854 от 01.02.2017 30000-00 руб. 

В т.ч. НДС (10%) 2727-27 руб. 

Объект расчетов - Поступление товаров и услуг от 01.02.2017 

Статья ДДС - Оплата поставщику 
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Задание 2: Оформить возврат денежных средств покупателю с расчетного счет организации. Вывести 

печатную форму платежного поручения. 

Дата – 22.02.2017 

Операция – Возврат оплаты клиенту 

Тип документа – Платежное поручение 

Номер по банку – 2 от 22.02.2017 

Проведено банком 22.02.2017 

Сумма – 6600 руб. 

Получатель – ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 

Счет получателя - 6322 в АО "МСП БАНК" (RUB) 

Назначение платежа - Возврат денежных средств согласно письма 6600-00 руб. 

В т.ч. НДС (10%) 600-00 руб. 

Объект расчетов - Возврат товаров от клиента от 17.02.2017 

Статья ДДС - Возврат оплаты клиенту 
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8.04.4 Инкассация наличных денежных средств в банк 

Задание: Оформить операцию инкассации наличных денежных средств в банк. Инкассация была 

произведена специализированной организацией. Для контроля инкассации использовать 

соответствующий отчет. Кассовые документы включить в листы кассовых книг. 

Документ – Расходный кассовый ордер 

Дата – 21.02.2017 

Операция - Инкассация в банк 
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Сумма – 25000 

 

 

Документ – Поступление безналичных денежных средств 

Дата – 21.02.2017 

Операция – Инкассация в банк 

Тип документа – Платежный ордер 

Номер по банку – 7850 от 21.02.2017 

Проведено банком 21.02.2017 

Сумма – 25000 
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8.04.5 Поступление наличных из банка 

Задание: Оформить операцию инкассации наличных денежных средств из банка в кассу организации. 

Инкассация была произведена организацией самостоятельно. Для контроля инкассации использовать 

соответствующий отчет. Кассовые документы включить в листы кассовых книг. 

Документ – Приходный кассовый ордер 

Дата – 27.02.2017 

Операция - Поступление из банка 

Сумма – 10000 
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8.05 Эквайринг 

8.05.1 Включение возможности регистрации оплаты 
платежными картами 

Задание: включить в информационной базе поддержку эквайринговых операций. Функциональная 

опция «Оплаты платежными картами» (НСИ и администрирование -> Настройка НСИ и разделов -> 

Казначейство -> Оплаты платежными картами). 
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8.05.2 Внесение сведений об эквайринговом 
терминале 

Задание: Внести в информационную базу данные об эквайринговом терминале, предварительно 

создав контрагента для банка-эквайера. 

Сведения о банке-эквайере: 

Вид контрагента – Юридическое лицо 
Сокр. юр. наименование - ВТБ 24 (ПАО) 
Рабочее наименование - ВТБ 24 (Банк-Эквайер) 
Телефон - +7 (495) 123-45-67 
Тип отношений – Поставщик, Прочие отношения 
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Сведения об эквайринговом терминале 

Банковский счет - 8138, Зеленая линия ООО, ВТБ 24 
Эквайер - ВТБ 24 (Банк-Эквайер) 
Наименование - ВТБ 24 (Банк-Эквайер), Зеленая линия ООО 

 

8.05.3 Оплата платежной картой 

Задание: Зарегистрировать оплату покупателем за реализованный ему товар с помощью платежной 

карты. Документ «Эквайринговая операция» создать на основании документа продажи. 
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Документ «Эквайринговая операция»: 

Дата – 20.02.2017 
Операция - Поступление оплаты от клиента 
Терминал - ВТБ 24 (Банк-Эквайер), Зеленая линия ООО 
Контрагент - ТДПЛ (Пестрая лента - Сеть магазинов) 
№ карты - *4525 
Сумма – 800 руб 
Основание платежа - Акт выполненных работ от 17.02.2017 
Объект расчетов - Заказ клиента от 15.02.2017 
Статья ДДС - Поступление оплаты от клиента 
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8.05.4 Отчет банка по эквайрингу 

Задание: внести в информационную базу отчет банка-эквайера: 

Дата – 22.02.2017 
Банковский счет – 8138, Зеленая линия ООО, ВТБ 24 
Эквайер - ВТБ 24 (Банк-Эквайер) 
Сумма поступлений – 800 руб. 
Комиссия – 16 руб. 
Статья расходов - Эквайринговая комиссия (Вариант распределения - На финансовый результат, Вид 
аналитики расходов - Подразделение) 
Сумма документа – 784 руб. 
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Дополнительно для статьи расходов «Эквайринговая комиссия» установите ограничение 

использования только для регистрации эквайринговых комиссиий. 
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8.05.5 Зачисление денежных средств по операциям с 
платежными картами на расчетный счет 

Задание: Оформить зачисление на расчетный счет организации денежных средств по эквайринговым 

операциям. Для регистрации операции создать соответствующую статью движения денежных 

средств. 

 

Статья ДДС 

Наименование - Поступление оплаты по эквайрингу 
Хозяйственные операции - Поступление оплаты по эквайрингу 
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Документ Поступление безналичных денежных средств 

Дата – 22.02.2017 
Операция - Поступление оплаты по эквайрингу 
Тип документа - Платежный ордер 
Номер по банку – 9755 от 22.02.2017 
Проведено банком – 22.02.2017 
Эквайер - ВТБ 24 (Банк-Эквайер) 
Статья ДДС - Поступление оплаты по эквайрингу 
Сумма – 784 руб 
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8.06 Отчеты по денежным средствам 

Задание: ознакомиться с отчетами из раздела «Казначейство» 
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Модуль 9. Базовые складские операции 

9.01 Оформление складских актов 

9.01.1 Списание недостач товаров 

Задание: Оформить списание выявленной недостачи товаров с отнесением затрат на 

соответствующую статью. 

Статья расходов: 

Наименование - Списание недостач товаров 
Расходы по деятельности - Основной 
Вариант распределения – На финансовый результат 
Контролировать заполнение аналитики – Да 
Корр. счет – 44.01 
Вид аналитики расходов – Склад 
Ограничить использование в хозяйственных операциях – Да (Доступно для Списание недостач 
товаров) 
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Документ Списание недостач товаров: 

Дата – 20.02.2017 
Статья расходов – Списание недостач товаров 
Аналитика расходов – Основной склад 
Товары: 

N Номенклатура Количество Ед. изм.  

1 Рапан филе с/м (в/у) 0,500 кг  
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9.01.2 Оприходование излишков товаров 

Задание: Оформить оприходование выявленных излишков товаров с отнесением результата на 

соответствующую статью доходов. 

Статья доходов: 

Наименование – Оприходование излишков товаров 
Корр. счет – 91.01 
Вид аналитики доходов – Подразделение 

 

 

 

Документ Оприходование излишков товаров: 
Дата – 20.02.2017 
Статья доходов – Оприходование излишков товаров 
Товары: 

N Номенклатура Количество Ед. изм. Цена (RUB) Сумма (RUB)  

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 10,000 шт 150,00 1 500,00  

Цены заполнить по себестоимости. 
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9.01.3 Пересортица товаров 

Задание: Зарегистрировать в информационной базе выявленную пересортицу товаров. 

Сформировать необходимые печатные формы. 
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Документ Пересортица товаров: 
Дата – 20.02.2017 
Приходовать товары по себестоимости списания – Да 
Товары: 

N Списываемый товар Ед. изм. Приходуемый товар Ед. изм. Количество  

1 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 шт Печень минтая по-
приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 

шт 30,000  
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9.02 Использование нескольких складов 

9.02.1 Включение возможности работы с несколькими 
складами 

Задание: Активировать возможность использования нескольких складов. Функциональная опция 

«Несколько складов» (Раздел «НСИ и администрирование», Настройка НСИ и разделов, Склад и 

доставка).  
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9.02.2 Справочник "Склады" 

Задание: Создать новый элемент справочника «Склады». 
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Сведения о складе: 

Наименование – Розничный магазин 
Печатать цены – По прайс-листу 
Контролировать обеспечение – Да 
График работы – Основной график работы 

 

 

9.03 Перемещение товаров между складами 

9.03.1 Включение возможности перемещения товаров 
между складами 

Задание: Активировать возможность регистрации перемещения товаров между складами. 

Функциональная опция «Перемещение товаров» (Раздел «НСИ и администрирование», Настройка 

НСИ и разделов, Склад и доставка, Внутреннее товародвижение). 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 132 

 

 

9.03.2 Документ "Перемещение товаров" 

Задание: Оформить перемещение товаров между складами торгового предприятия. 

 

Документ Перемещение товаров: 
Дата – 27.02.2017 
Склад-отправитель – Основной склад 
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Склад-получатель - Розничный магазин 
Вид цены – Прайс-лист 
Товары: 

N Номенклатура Количество Ед. изм.  

1 Мясо морского гребешка (с/б, 0.175) 1/20 20,000 шт  

2 Нерка натуральная УКР (ж/б, 0.227) 1/60 60,000 шт  

3 Печень минтая по-приморски ДМП (ж/б, 0.240) 1/48 48,000 шт  

4 Рапан филе с/м (в/у) 5,000 кг  

5 Сёмга филе с/м (в/у) 5,000 кг  
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Сформировать печатную форму документа перемещения товаров. 
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Особенности отображения документа «Перемещение товаров» в журналах: 



УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ, РЕД. 11.3. БАЗОВЫЙ КУРС 

WWW.PROFBUH8.RU 136 

 

 

 

 



 

 

Модуль 10. Определение финансового 

результата деятельности 

предприятия 

10.01 Доходы предприятия 

Задание: Проверить, включена ли опция «Учитывать прочие доходы и расходы» (НСИ и 

администрирование -> Настройка НСИ и разделов -> Финансовый результат и контроллинг -> 

Финансовый результат). При необходимости активировать данную опцию. 

 

10.01.1 Классификатор статей доходов 

Задание: Ознакомиться с организацией и принципами работы с планом видов характеристик «Статьи 

доходов». 
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10.01.2 Выручка от продаж 

Задание: Ознакомиться со структурой регистра накопления «Выручка и себестоимость продаж», 

движениями документов продажи по данному регистру, с вариантами и настройками отчета 

«Валовая прибыль предприятия». 
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10.01.3 Регистрация прочих доходов 

Задание: Ознакомиться с принципами регистрации прочих доходов предприятия на примере 

оприходования выявленных при инвентаризации излишков товаров, ознакомиться с движениями 

документов по регистру «Прочие доходы», сформировать отчет «Доходы и расходы». 
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10.02 Расходы предприятия 

10.02.1 Классификатор статей расходов 

Задание: Ознакомиться с организацией и принципами работы с планом видов характеристик «Статьи 

расходов». 

 

10.02.2 Себестоимость продаж 

Задание: Ознакомиться со структурой регистра накопления «Себестоимость товаров», движениями 

документов закупки, продажи по данному регистру, с вариантами и настройками отчета 

«Себестоимость товаров». 
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10.02.3 Регистрация расходов, относимых на 
себестоимость товаров 

Задание: Создать статью расходов для регистрации затрат, связанных с доставкой товаров от 

поставщиков. 

Статья расходов: 

Наименование: Транспортные расходы (доставка товаров от поставщика) 
Вариант распределения: На себестоимость товаров 
Правило распределения: Пропорционально весу 
Контролировать заполнение аналитики: Да 
Вид аналитики расходов: Поступление товаров и услуг 
Ограничить использование в хозяйственных операциях – Да (Услуги сторонних организаций) 
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Задание: Зарегистрировать с помощью документа «Поступление товаров и услуг» затраты, связанные 

с доставкой товаров, приобретенных у поставщиков. Предварительно отключить использование 

подразделений при ведении учёта (НСИ и администрирование -> Настройка НСИ и разделов -> 

Предприятие -> Подразделения). 

 

Документ «Поступление товаров и услуг» 
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Дата – 27.02.2017 
Поставщик - Герасимов Валентин Александрович ИП 
Порядок расчетов – По накладным 
Налогообложение – Закупка не облагается НДС 
Хоз. операция – Закупка у поставщика 
Сумма – 1000 руб. 
Номер входящего документа: 14 от 27.02.2017 г 
Товары: 
N Номенклат

ура 
Ко
л-
во 

Ед. и
зм. 

Цена Сум
ма 

Ставка 
НДС 

Сумма с
 НДС 

Статья расходов Списать на р
асходы 

Аналитика расходов 
 

1 Доставка т
оваров 

1 ед 1 000
,00 

1 000
,00 

Без НД
С 

1 000,00 Транспортные расходы (доставка тов
аров от поставщика) 

Да Поступление товаров и
 услуг от 08.02.2017 
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10.02.4 Регистрация прочих расходов 

Задание 1: Создать статью расходов для регистрации затрат, связанных с доставкой товаров до 

покупателя. 

Статья расходов: 

Наименование: Транспортные расходы (доставка товаров до покупателя) 
Вариант распределения: На финансовый результат 
Корр. счет. - 44.01 
Контролировать заполнение аналитики: Да 
Вид аналитики расходов: Заказ/реализация 
Ограничить использование в хозяйственных операциях – Да (Услуги сторонних организаций) 
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Задание 2: Зарегистрировать с помощью документа «Поступление услуг и прочих активов» затраты, 

связанные с доставкой товаров, приобретенных покупателем. 

Документ «Поступление услуг и прочих активов» 

Дата – 27.02.2017 
Поставщик - Герасимов Валентин Александрович ИП 
Порядок расчетов – По накладным 
Налогообложение – Продажа не облагается НДС 
Сумма – 500 руб. 
Номер входящего документа: 19 от 27.02.2017 г 
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Расходы и прочие активы: 
N Содержание Количе

ство 
Це
на 

Сум
ма 

Ставка 
НДС 

Сумма с 
НДС 

Статья расходов Аналитика рас
ходов 

 

1 Транспортные услуги в 
феврале 2017 

1,000 500,
00 

500,0
0 

Без НДС 500,00 Транспортные расходы (доставка тов
аров до покупателя) 

Заказ клиента  от 
13.02.2017 
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Задание 3: Откорректировать имеющеюся статью расходов «Эквайринговая комиссия». 

Статья расходов: 
Новое наименование – Комиссии банков 
Контролировать заполнение аналитики – Да 
Вид аналитики расходов – Прочие расходы 
Ограничит использование в хозяйственных операциях – Да (Услуги сторонних организаций, 

Эквайринговая комиссия) 
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Задание 4: создать в справочнике «Прочие расходы» необходимую аналитику для статьи расходов 

«Комиссии банков»: 

 Эквайринг 

 Ведение банковского счёта 
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Задание: Откорректировать и перепровести имеющийся документ «Отчет банка по эквайрингу» за 

22.02.2017. 

Статья расходов – Комиссии банков 
Аналитика расходов - Эквайринг 
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Задание 5: Создать статью движения денежных средств. 

Статья ДДС: 

Наименование – Оплата комиссий банка 
Хозяйственные операции – Прочий расход ДС 

 

 

Задание 6: Зарегистрировать в информационной базе удержанную банком комиссию за ведение 

расчетного счета организации. 

Дата – 28.02.2017 

Операция – Прочий расход 

Тип документа – Банковский ордер 

Номер по банку – 969 от 28.02.2017 

Проведено банком 28.02.2017 

Сумма – 800 руб. 

Получатель – ВТБ 24 (Банк-Эквайер) 

Счет получателя – Указать произвольный 

Статья ДДС - Оплата комиссий банка 
Статья расходов - Комиссии банков 
Аналитика расходов - Ведение банковского счета 
Период возникновения – 28.02.2017 
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10.03 Отчеты по доходам и расходам 

Задание: Ознакомиться с имеющимися отчетами, предназначенными для получения информации о 

доходах и расходах предприятия. 
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10.04 Финансовый результата деятельности 

предприятия 

10.04.1 Регламентные операции по закрытию месяца 

Задание: Выполнить регламентные операции по закрытию месяца за февраль 2017 г. Исправить 

возникающие ошибки. Ознакомиться со списком сформированных регламентных документов. 
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Для исправления возникающей ошибки при выполнении операции «Распределение доходов и 

расходов по направлениям деятельности» отключить в информационной базе возможность 

определения финансового результата по направлениям деятельности. 
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10.04.2 Отчеты по финансам 

Задание: Сформировать отчеты для определения общего финансового результата деятельности 

предприятия. 
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