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Переход на 

ордерную схему 

документооборота



Об ордерной схеме документооборота

• Разделение во времени  процесса оформления финансовых операций и 
операций, регистрирующих непосредственно движение товаров на 
складах. Фактическое движение товаров регистрируется складскими 
документами.

• Повышение уровня ответственности работников склада

• Большая вариативность при регистрации складских операций

• …
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Складские операции без использования 

ордерной схемы
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Поступление товаров

Отгрузка товаров



Ордерная схема документооборота
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Финансовый документ 

(поступление товаров, 

реализация товаров, 

…)

Складской ордер



Включение возможности работы с ордерными 

складами

• Функциональная опция «Ордерные склады»

• Настройка параметров конкретного склада (закладка «Ордерная схема и 
структура»

• …
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Приёмка товаров на склад при ордерной схеме
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Распоряжение на 

создание 

приходного ордера 

на товары 

Приходный ордер 

на товары



Распоряжения на приёмку товаров
• Заказы (или накладные, оформленные не по заказу)

• Всегда накладные

• Соглашения с поставщиком
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Приемка товаров на склад

• Рабочее место приемка товаров на склад
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Проверка приходного ордера
• Контроль принятого количества товаров, его качества

• Корректировка исходного ордера

• Актуально при использовании статусов приходных ордеров
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Отгрузка товаров со склада при ордерной 

схеме
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Распоряжение на 

создание 

расходного ордера 

на товары 

Расходный ордер 

на товары



Распоряжения на отгрузку товаров
• Заказы (Заказ клиента, Заказ на перемещение, Заказ на сборку / разборку и 

др.)

• Накладные, оформленные не по заказам (Реализация товаров и услуг, Возврат 
товаров поставщику, Перемещение товаров и др.)

• Расходные ордера без распоряжений не создаются
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Порядок оформления накладных и расходных 

ордеров

• Сначала заказы, затем ордера и накладные

• Сначала заказы и накладные, затем ордера
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Режим формирования расходных ордеров
• Автоматически

• Кладовщиком

• Менеджером
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Рабочее место отгрузки

• Вид и функциональность зависит от режима формирования расходных 
ордеров
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Автоматическое формирование расходных 

ордеров
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Формирование расходных ордеров 

кладовщиком
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Формирование расходных ордеров 

менеджером
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Перемещение товаров между складами, 

использующими ордерную схему учёта
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Пересчет товаров на ордерном складе
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Ордера на отражение излишков, недостач и 

порчи товаров

• Ордер на отражение излишков товаров

• Ордер на отражение недостач товаров

• Ордер на отражение порчи товаров

• После создания ордеров требуется оформление складских актов
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Ответы на вопросы


