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ЧЕК-ЛИСТ по проверке расчета зарплаты в 1С:Зарплата и Управление Персоналом 3.1 
 
 

Проверить: Инструменты в ЗУП 3 

1.  Все ли неявки утверждены 

Рабочее место по расчету зарплаты 

 Зарплата – Расчеты и выплаты – Нерассчитанные документы 

 
Журнал всех начислений 

 Зарплата – Все начисления, неутвержденные документы выделяются жирным шрифтом 

 

2.  
Всем ли сотрудникам 
начислена зарплата 

Ввести тестовый документ Начисление зарплаты и взносов, заполнить по всем сотрудникам 

 

3.  Требуются ли перерасчеты 

Список всех зарегистрированных перерасчетов: 

 Зарплата – Сервис – Перерасчеты 

 
 

4.  
«Адекватность» начисленных 
сумм 

 

 Зарплата – Отчеты по зарплате – Анализ ФОТ по начислениям 
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Проверить: Инструменты в ЗУП 3 

5.  
Всем ли сотрудникам 
выплачена зарплата 

 Выплаты  – Отчеты по выплатам – Задолженность по зарплате 

 
 

6.  
Правильно ли рассчитан 
НДФЛ 

Ввести тестовый документ Перерасчет НДФЛ, заполнить 

 Налоги и взносы – Перерасчеты НДФЛ 

 
Отчеты по НДФЛ 

 Налоги и взносы – Отчеты по налогам и взносам – Анализ НДФЛ по месяцам налогового периода и месяцам 
взаиморасчетов с сотрудниками 

 
 

7.  
Правильно ли рассчитаны 
страховые взносы 

Отчеты по страховым взносам 

 Налоги и взносы – Отчеты по налогам и взносам – Проверка расчета взносов, некорректные суммы взносов 
выделяются красным цветом 

 
 

 
 


