HacTpoWku opraHusauum

Mactep Nntoc OO0

[maBHOe

Hactporika
Bua opraHusauum
WNHH
OrpPH
Y opraHusauum ectb unuansl (060cobneHHble NnoapasaeneHust)
370 - unman (o6ocobneHHoe noapasnenexHme)
[onoBHas opraHusauus unvana

OcHoBHblE cBeaEHMUA

Hactporika
B opraHu3auuu unu ee nogpasgeneHnax HaymcnseTca Hagbaska no pantoHHOMY
KO3 DULNEHTY
PaioHHbIn KoadhduumneHT (dbeaepanbHbii)
PaiioHHbIN koathdULmneHT
B opraHu3auuu unv ee nogpasgeneHnsax HaumcnaeTcs cesepHas HagbaBka
TeppuTtopuarbHble yCroBust
% ceBepHON HapbaBku
"pacmk paboTbl COTPYAHUKOB
AsnseTtcs nnaTtenswukom EHB

YyeTHaa nonuTtuka

Hactporika
Bug tapuda
EcTb dhapmaueBTbl
ECTb UneHbl NeTHbIX akunaxewn
EcTb UneHbl akMnaxen MOPCKUX Cy0B
EcTb waxTepbl (ropHopaboune)
EcTb cOoTpyaHUKM C NpaBOM JOCPOYHOrO BbIXOAA Ha MEHCUIO
MprMeHsitoTcs pe3ynbTaThl cneumanbHOM OLEHKW YCoBUi Tpyaa
Craska B3HocoB B PCC HC n I3
Beinnata noco6uw
CrtaHpapTHble BbideTbl HOPI1 npumeHsitoTcs

B opranu3auuu geiicTByeT gonnara 3a paboty B HOYHOE BpeMmsi
Mcnonb3oBaTtb 060c0bneHHbIE TEpPUTOPUN
Mcnonb3oBaTb ocobble ycnosusi Tpyaa

OueHo4Hble 06s3aTeNbCTBa (Pe3epBbl) OTMYCKOB

Hactporika
dopmMupoBaTb OLEHOYHbIE 06si3aTenbeTBa (pe3epBbl) B GyxrantepckoM yvete

dopmMupoBaTh OLEHOYHbIE 06sI3aTeNnbCTBa (Pe3epBbl) B HANIOFTOBOM y4yeTe (Mo Harnory Ha
npubbinb): HopmaTueHbIn MeToq

MeTopn pacyeTa obasatenscTs
ExxemecsiuHbI NnpoueHT otuncneHun ot ®OT
MpenenbHasi cymMa OTYMCIIEHUIA B oz

Byxy4eT v BbinnaTa 3apnnaTbl

Hactporika
CuyerT, cybKoHTO
[ata BbinnaTbl 3apnnaTbl
[ata BbinnaTbl 3apnnaTbl
[ata BbinnaTbl aBaHca

3Ha4yeHue
HOp. nuuo

Oa
Het
Macrtep Nnioc OO0

3HayeHune
Oa

Oa

Het

3HaueHne
OcHoBHOW Tapud CTpaxoBbiX B3HOCOB
Het
Het
Het
Het
Oa
Oa
1,7

HapacTalLWnm UTOFOM B Te4eHne
Hanorosoro nepvoaa

20
Het
Het

3Ha4yeHue
Het
Het

3HayeHune

B Havasne cnegyouiero mecsua
10
25



Kak npaBuno, BbinnaTta BbINONHAETCA
MecTo Bbinnatbl

KagpoBbin y4yeT

Hactporika
KoHTponupoBaTb yHUKanbHOCTb TabenbHbIX HOMEPOB
WcnonbayeTtca paboTa no HenmomnHom ctaBke
Mcnonb3oBatb nogpaboTku
BecTu yyeT cneumanbHOCTEN COTPYAHUKOB
T-6 Ans oTnyckoB No 6epeMeHHOCTM 1 pofdam

LLITaTHOe pacnucaHue

Hactporika

ABTOMaTUYeCKasi NPoBepKa KagpoBbIX [JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE LUITATHOMY pacnmcaHuio

Bepetca ncropusi UBMEHeHUN WTaTHOro pacnucaHus

McnonbayeTcs "Bunka" oknagos U Hagb6aBok

B noavumu WwiTaTHOro pacnucaHns NCnonb3yoTcs pa3psiabl U KaTeropum

Cnocob oTobpaxeHusi HagbaBok B nevaTHol dhopMe LTaTHoro pacnucanus (T-3)
Mcnonb3oBaTtb GpoHMpOBaHWe NoO3nuni

KonnuecTBo AHEN, MO MCTEYEHUUN KOTOPbIX 326POHUPOBAHHbIE NO3ULMK ByayT BbiAENEHbI B

oT4yeTe KpaCHbIM LIBETOM
BounHckun yyet

Hactporika
Bepetcs BovHCKuiA yyeT
Bepnetcsi yyeT 6poHMpOBaHKS rpaxaaH Ha nepuod Mobunmaaumm 1 Ha BOEHHOE Bpemst
EcTb AOMKHOCTH, OTHOCALLMECS K IETHO-MOABEMHOMY COCTaBy
EcTb AOMKHOCTH, OTHOCALLMECS K NNIaBCOCTaBY

ATTecTaumm CoTpyaHUKOB

Hactporika
ﬂpOBO,D,HTCﬂ aTtrectaunm coTpygHuUKoB
l‘paqu artrectauunm n KOMUCCuUA yTeepxgarTca

PacuyeT 3apnnaTtbl

Hactporika
Mcnonb3oBaTb nporpammy Ans pacyeTa 3apaboTHoOW nnatbl
Mcnonb3oBaThk yyeT no ctatbsiM hrHaHCMPOBaHUSA
MpepnpusaTre coumansHom cdepbl
Bua hopMbl OTYETHOCTU MO MOHUTOPUHTY
PacueT v Bbinnarta 3apnnaTbl BbINOMHAETCA NO OpraHv3aumnn B Lieniom
BbINONHATL aBTOMaTUYECKUI NepecyeT AOKYMEHTOB NPU UX peaaKTMPOBaHUM
BbinonHseTcs nHaekcauus 3apaboTtka CoOTpyaHUKOB
BblgatoTcs 3aiiMbl COTPYAHUKaM
PervcTpupytoTca BeinnaTel N0 4OroBOpaM rpaxaaHcko-npaBoBOro xapakrepa
McnonbaytoTcst TapudHble rpynmbl
Mcnonb3ayeTcst HECKONMbKO TapUHbBIX CTaBOK AJ151 OOAHOro COTPYAHMKa

VlCI'IOJ'IbSyIOTCﬂ KpPaTKOCPO4Hbl€ N3MEeHEHUA onnaTbl Tpyaa B 3aBUCUMOCTU OT BbIMOSTHAEMOW

paboTbl

Mcnonb3ayeTcsi Heckonbko BUAOB BpeMeHU B rpadvke paboTsl

MpoBepsATb cooTBETCTBUE PaKTUHECKOTO BPEMEHW MNAHOBOMY

Peructpupytotcs npoune goxoabl hrUsn4ecKkmx nuu, He CBsi3aHHbIE C onnaTon Tpyaa
BbinnaunsatoTcs goxoabl ObIBLUMM COTPYAHUKAM NpeanpusTus

BblgatoTcs nogapku M Npuabl COTPYAHMKaM NPeAnpusTUs

Yepes kaccy

3Ha4veHne
Oa

Oa

Het

Het

Het

3Ha4veHue
Het
Oa
Het
Oa
MecsuHbIi pa3mep B pybnisix
Oa
14

3Ha4yeHne
Oa

Oa

Het

Het

3HayeHune
Het
PasHbiMu OOKYMEHTaMu

3Ha4yeHne
Oa

Het

Het

Het
Oa
Oa
Oa
Oa
Het
Het
Het

Het
Oa
Oa
Oa
Oa

CBefieHnst Ans pacyeTa obLyero cpeaHero 3apaboTtka NpuHUMaTh K y4eTy Ans pacdeTa nocobuin [a

(n HaoboporT)



Mpu nepecyeTe TapudHON CTaBKM COTPYAHUKA B CTOMMOCTb Yaca (AHs) ucrnonb3oBaTb

Mpu 3MeHEHUN HOPMbI BPEMEHU U3-3a CMeHbI rpadrka paboTbl HE C NepBOro Yncna Mecsua,

CHMUTaTb HOPMY BpeMeHU

ABTOMaTUYECKM 3aLlMLLaTh NraTexHble OOKYMEHTbI OT peakKTUpOoBaHUA Nocre BbIrPy3kn 13

CUCTEMDbI
[NMoyacoBas onnaTta

Hactporika
[MpumeHeHne noyacoBow onnatbl
YunTblBaTh HOYHbIE Yachl
YuntbiBaTh BEYEPHUE YaChI
YuntbiBaTh CBEPXYPOUHYIO paboTy
YuutbiBaTh NepepaboTkn Npu CyMMUPOBaHHOM yyYeTe BpEMEeHU
[ononHuTtenbHble nepepblBbl B paboTe Ansi kopmnerHusi pebexka

OTtnycka

Hactporika
YyebHble oTnycka

[ononHuTenbHble oTrycka rpaxaaHam, NoaBepriMmcs Bo3aencTBuio pagmaumm Bcrneactane

kaTacTpodbl Ha YepHobbinbckon ASC
OTtnycka 6e3 onnaThbl
OTnycka 6e3 onnaTbl BHYyTPUCMEHHbIE

YyeT oTCcyTCTBUU

Hactporika
KomaHgmpoBku
BHYTpYCMEHHbIE KOMaHAMPOBKM
MpocToun
BHyTprCcMeHHbIe npocToun
OTrynbl
BHyTpuUCMEHHbIE OTTYIbI
Mporynbl n HesiBKK
BHyTprCMeEHHbIE NPOrynbl U HESIBKM

[Mpoyne HauncrneHus

Hactporika
Hap6aBka 3a BpegHOCTb
PaboTa B npa3gHWYHble UNn BbIXOAHbIE OHU
CpaenbHbIn 3apaboTok
CoBMelLeHNe, BpEMEHHOE UCMOMHEeHNe 06s3aHHOCTEN
[onnaTa fo cpeaHero 3apaboTtka
[onnaTta 3a AHM GonesHn
BbinnaunBaeTtcs matepuasnbHas NOMOLLb COTPYAHMKaM
BbinnaTta maTepuanbHOM MOMOLLM K OTNYCKY
PervctpupytoTca HaTypanbHble JOXOAbI

YaepxaHus

Hactporika
YaepxaHus no UCnosiHUTENbHLIM AOKYMEHTam
MpodcotosHble B3HOCHI
[o6poBornbHble CTPaxoBble B3HOCH! B HErocyaapcTeeHHble MNP
[o6poBornbHbIe CTpaxoBble B3HOChI HA HAKOMUTESbHYIO YacTb NEHCUM

YnpaBrneHue nepcoHariom

Hactporika

Hopmy BpemeHn no Npovn3BoACTBEHHOMY
KaneHgapto
Wcxoas ns rpacmkoB paboTel 4o 1 nocne
N3MeHeHns

Het

3Ha4veHne
Oa

Oa

Het

Oa

Oa

Oa

3HayeHune
Oa

Het

Oa
Oa

3Ha4yeHne
Oa

Het

Oa

Oa

Oa

Het

Oa

Het

3Ha4yeHne
Oa

Oa

Oa

Oa

Het

Het

Oa

Het

Oa

3Ha4yeHne
Oa

Het

Oa

Het

3HayeHune



CTpyKTypa npeanpusTus

[penabl

HacTtporika
Mcnonbaytotes rpenapl
[pengpl cOTpyaAHMKOB

Mcnonb3oBatb nHcTpymeHT "Co3gaHue rpeigos”
Moabop nepcoHana

Hactporika
Mcnonb3oBaTtb pa60Ty C BakaHCUAMU U KaHAnaaTamn
OTKprTVIe BakaHCuUu TpeGyeT cornacoBaHuaA

AganTaums u yBonbHeHue

Hactporika
HasHavatotcs 3ajayun agantaumm n yBOoINbHEHUA

KntoueBble nokazatenn apdpekTUBHOCTHU

Hactporika
V|CI'IOJ'Ib3yeTCF| OLeHKa SdJ(beKTVIBHOCTVI MO KN4yeBbIM NoKa3aTenam

J1broTobl

Hactporika
M PenoCTaBnATCA NbroTbl COTPYAHUKAM
M penocTaBnAlTCA MHOnBMAYyalbHbI€ NbroTbl COTPYAHNKaM

O6yyeHne 1 passuTtme

Hactporika
V|CI'IOJ'Ib3yIOTCF| nporpamMmmebl OGyHeHMH N pa3BnTUA COTPYaAHUKOB
OdbopmMnsATCH yYeHNYecKke 4OroBopbl

Kagposbin peseps

Hactporika
BegneTca kagpoBbii peseps
BkrntoueHne B cnvcku pesepBa OCyLLECTBNSETCA NO 3asiBKe PyKOBOAMTENSA
KappoBbiil pe3epB Ha OfHY NO3WLMIO pa3fensieTca no Buaam

OueHka nepcoHana

Hactporika
MpoBoaunTcs oueHka no metoay 360°

CamoobcnyxnBaHue CoOTPyaHUKOB

Hactporika
CamoobcnyxvBaHne COTPYAHUKOB
CoOTpyAHMKN CaMOCTOSITENbHO ODOPMIIAIOT 3asiBKM HA KOMaHAMPOBKY
CoTpyAHMKN CaMOCTOSITENIbHO OCDOPMIIAIOT 3asiBKU Ha OTMYCK
COTpyAHMKN CaMOCTOSITENIbHO ODOPMIIAIOT COOBLLEHUSI O CBOEM OTCYTCTBUM
CospaBaTb y4eTHble 3anucy Ans BHOBb NPUHATBIX COTPYAHVNKOB aBTOMATUYECKM
3anpelyatbe 4OCTYN B MPOrpamMMy YBOMEHHbIM COTPYAHMKaM aBToMaTUyecku

NvNnaua TNnv/na

COOTBETCTBYET CTPYKTYpE HOPULNYECKUX
nmy

3Ha4yeHue
Het

COOTBETCTBYET rperay no3vumm LWTaTHoro
pacnucaHus
Het

3Ha4yeHne
Het
Het

3HayeHune
Het

3HayeHune
Het

3Ha4yeHne
Het
Het

3Ha4yeHne
Het
Het

3Ha4yeHne
Het
Het
Het

3HayeHune
Het

3Ha4yeHne
Het
Het
Het
Het
Het
Het



HacTtpolika 3HaueHne
Mcnonb3oBath cneunanbHyo OLeHKy YCNoBvin Tpyaa Het
Bectun Y4€eT HecHacCTHbIX Cry4YaeB Ha Npon3BoACTBE Het

Ucnon b3yeéMble Ha4UCneHunA

Kopn, HanmeHoBaHune
BJTH BonbHWYHBIN
BNPOT BonbHWYHbBIV 3a cyeT paboToaaTtens
BIN3 BonbHWYHBIM Npy Npodh3abonesaHm
BTN BonbHMYHBIV Npy TpaBMe Ha NPOU3BOACTBE
MPBPY BHyTprCMEHHBIN NPOCTON MO BUHE paboTHUKA
yyToH [lHu, yuTeHHble A0 Havana akcnnyartauun
NMPBTC [onnaTa 3a nepepaboTku Npu CyMMMUPOBaHHOM y4yeTe paboyero BpeMeHmn
HOYH [onnaTa 3a paboTy B HOYHOE BpeMS
npeaon [onnaTa 3a paboTy B Nnpa3fHNYHbIe AHU (QHEBHOE BpPeMsl)
MPHOY [onnaTa 3a paboTy B Npa3gHNyHbIe AHU (HOYHOE BpeMsl)
CcoBM [onnaTta 3a coBMeLLieHe AOMKHOCTEN, UCNONHeHNe 06s3aHHOCTEN
OTO001 [lononHWTenbHbIN OTMYCK 3@ HEHOPMUPOBaHHbLIN paboynin AeHb
YYEBH [ononHuTenbHbIN y4ebHbIN OTMYCK (OnnavymBaeMbli)
oTnya [ononHuTenbHbIN y4ebHbIn oTNycK 6e3 onnatsl
ycyq [ononHuTenbHbIN y4ebHbIn oTNycK 6e3 onnatbl (BHYTPUCMEHHbI)
KOMH[I KomaHaupoBka
KMB KomneHcaumsa mopansHoro Bpesa
KOT KomneHcauus otnycka (OTnyck 3a BpeAHOCTb)
KOTCB KomneHcauus otnycka (Otnyck nuuam, paboTtatowmm B panoHax KpaiiHero CeBepa)
KOT KomneHcauus otnycka (OTnyck OCHOBHOM)
Ky KomMneHcauus npu yBonbHeHun (BbixogHoe nocobue)
MATIMM MatepwuanbHas nomoLlb
MTIMMP MatepuanbHas nomoLLb Npy poxaeHun pebeHka
MTIMMH MatepuanbHas nomoLlb, He obrnaraemas Hanoramu
HBP HapbaBka 3a BpefHble ycnoBus TpyAa
OBBP HeonnauvBaemble gHM oTnycka Nno 6epeMeHHOCTU 1 poaam
KOPMI Onnarta BpemeHu KopmreHus pebeHka
OB OnnaTta BbIHY>XOEHHOr0 NpPOCTOost
MHB OnnaTta gHew yxoaa 3a AeTbMU-MHBanMaamm
OKnn OnnaTta no oknagy
OKn4ycC Onnata no oknagy (no 4Yacam)
TPOUC OnnaTta no yacoBomy Tapudy
MPOKL Onnarta NpocTosi N0 HE3aBMCALUMM OT paboToaaTens npu4nHam
nPCPO OnnaTta npocTosi No cpegHemy 3apaboTky
nPorn Onnata paboTbl B NpasgHUYHbIE U BbIXOOHbIE OHU
MPOMH Onnarta paboTbl B NpasgHNYHbIE U BbIXOAHbIE AHM 63 NoBbILEHHON onnaTbl
CBXYP OnnaTa cBEPXYPOYHbIX YacoB
CBYPH OnnaTa cBepXypOYHbIX YacoB 6e3 MoBbILLIEHHON onnaThbl
YcnrPo Onnarta 4acoBOro NpPoCTost OT oknaja no Yyacam
MPCPY OnnaTta YacoBoro NpocTos No cpegHemMy 3apaboTky
oTryn OTryn
oTno3 OTnyck 6e3 onnatbl cornacHo TK P®
4COo3 OTnyck 6e3 onnatbl cornacHo TK P® (BHyTpUCMEHHbIN)
oT OTnyck 3a BpeaHOCTb
oTnao OTnyck 3a cBou cyeT
4ycao OTnyck 3a CBOWN CYET (BHYTPUCMEHHbIIA)
OTCBP OTnyck nuuam, paboTatowmm B paioHax KpanHero Cesepa
CKn OTnyck Ha Nepunog caHaTOPHO-KYpPOPTHOro neyveHus (3a cyet PCC)
oT OTnycKk OCHOBHOM
OTBPP OTnyck no 6epeMeHHOCTM 1 poaam
Ob OTcyTtcTtBMe no 6onesHu
OBH3 OtcyTcTtBMe no 6one3Hn (6onNbHUYHBIN eLle He 3aKpbIT)
HEBbIX OTcyTCTBME NO HEBBLISCHEHHOWM NPUYMHE
PEB15 Mocobue no yxoay 3a pebeHkom Ao nonyTopa net
PEB3 Mocobue no yxoay 3a pebeHKoM o Tpex neT
nPrc Mpemus 3a rop (cymmolnt)
nPryn Mporyn
NMPOBP MpocToit no BuHe paboTHMKa
PK PalioHHbIN kKoachbnLMEHT

canok CpenbHbivi 3apaboTok (ans paboTarowmx no oknaay)



CpenbHbivi 3apaboTok (ans paboTatowmx no Yacosomy Tapudy)

canyc
CeBepHas HapbaBka

CH

Ucnonb3yemble yaepxaHus

Kopn HanmeHoBaHune
AFEHT BosHarpaxaeHue nnaTexHoro areHTta
OBHM® [o6poBornbHble B3HOCHI B HIMP

ncnak YaepxaHue rno NCNonmHUTENbHOMY JOKYMEHTY



