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ПРИКАЗ № 0306/19-4

г. Москва											«03» июня 2019 г.

Об утверждении перечня работников, имеющих право использовать корпоративные банковские карты в Организации

В целях ведения безналичных расчетов с подотчетными лицами

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. УТВЕРДИТЬ перечень работников, имеющих право использовать корпоративные банковские карты и распоряжаться денежными средствами на них.
	ФИО, должность
	Лимит расчетов по корпоративной карте в месяц

	Дроздов Олег Викторович, Менеджер по продажам
	30 000 руб.


2. ВЫДАВАТЬ корпоративные банковские карты работникам на основании заявления (Приложение № 1 к данному Приказу) с визой Генерального директора и обоснованием цели предполагаемого расходования денежных средств.
3. УТВЕРДИТЬ Порядок использования корпоративной банковской карты:
· перечисление денежных средств производиться по заявлению держателя корпоративной банковской карты;
· корпоративная банковская карта, предназначена для оплаты хозяйственных, командировочных и иных расходов, связанных с деятельностью ООО «ТЕХНОМИР»;
· авансовый отчет о денежных средствах, использованных посредством корпоративной банковской карты, представляется в Бухгалтерию порядке и сроки, предусмотренные Приказом № 0306/19-1 от 03.06.2019 г.;
· в случае отсутствия документов, подтверждающих целевое использование корпоративной банковской карты, взимание с виновного работника использованной не по назначению суммы осуществляется в соответствии со статьями 238, 241 и 248 Трудового кодекса РФ;
· ответственность за сохранность корпоративной банковской карты, а также за расходование средств по ней несет держатель корпоративной карты;
· об утере или хищении корпоративной банковской карты держатель обязан незамедлительно сообщить в кредитную организацию, выдавшую карту, с целью блокирования операций.
4. ЗАВЕСТИ журнал учета приема и выдачи корпоративных банковских карт в целях контроля за их движением.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа ВОЗЛОЖИТЬ на Главного бухгалтера А.П. Рябчикову.

Генеральный директор________________________________________Соловьев________________________ К.А. Соловьев

С приказом ознакомлен:
Главный бухгалтер А.П. Рябчикова________________________________Рябчикова________________________
Менеджер по продажам О.В. Дроздов_____________________________Дроздов___________________________
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Приложение № 1
к Приказу № 0306/19-4 от 03 июня 2019 г.

Генеральному директору ООО «ТЕХНОМИР»

от
____________________________________(ФИО)
работающего в должности___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о пополнении корпоративной банковской карты


Прошу перечислить сумму__________________________ руб. на корпоративную банковскую карту ПАО «Сбербанк» на цели:
· для хозяйственных целей, связанных с осуществлением деятельности предприятия;
· [bookmark: _GoBack]на командировочные расходы.



Дата, Должность, ФИО работника_______________________________________________________________

Виза Генерального директора:
Бухгалтерии перечислить на корпоративную банковскую карту сумму в размере _________________________________руб.
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